东 南 大 学 艺 术 学 院

东大艺政字[2009]1号
关于进一步加强和规范本科教学管理的通知
各系、所，实验中心：

为进一步深化学院教学改革，提高教学质量和办学效益，促进教师更好地履行教书育人之职责，保障人才培养目标的顺利实现，根据东南大学有关的教学管理规定及艺术学院本科教学工作规范，特制定了《东南大学艺术学院本科教学附加规定》（见附件）。
请各单位组织老师认真学习并执行。学院将加强教学督导工作。对学院的所有课堂教学进行随机检查，检查结果记入个人学年考评，作为岗位聘任、教学评奖、职称评定、年终奖励等依据。
附件： 《东南大学艺术学院本科教学附加规定》
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附件：

东南大学艺术学院本科教学附加规定

1、每学期初，提交本学期课程教学日历等文档，教学日历的填写须符合东南大学及艺术学院的教学规范。

2、课程教学内容必须与课程名称相符，如有调整，须在开课学期前提出申请，经教学委员会审议通过，教学院长同意。

3、学院理论课周学时安排规定：32学时的课程，每周2学时；48学时的课程，每周3课时；64学时的课程，每周4学时；80学时的课程，每周5学时；96课时的课程，每周6学时。特殊情况应在开课学期前提出申请，经教学委员会审议通过，教学院长同意。

4、学院所有理论课（含考查课程）均以期末考试方式结合平时作业等确定课程成绩。期末考试统一使用东南大学试卷，考试时间统一安排在每学期17-18周，具体时间由院教务办统一安排。
5、学院实践课均以课堂教学为主，需安排查阅资料、市场调查等非课堂教学应在开课学期前提出申请，经教学委员会审议通过，教学院长同意，且安排课时数不能超过本课程总课时的1/8，学生外出安全由任课教师负责。
6、各系专业的短学期考察需提前安排，明确考察目的、考察内容、考察行程，及带队教师与职责，考察前需有考察动员、考察方法介绍等，考察结束需安排考察汇报，提交考察报告及汇报活动记录，方可确认考察成绩。
